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Plateauanvändare 

1 Första sidan 

Den uppgraderade versionen av Plateau har ett nytt gränssnitt för 
användare (elever). Inloggning gör du som tidigare med din användar-ID 
och lösenord. När du loggar in första gången i systemet ändrar du ditt 
lösenord. Se vidare under punkt 2.1.1 

När du loggat in kommer du till första sidan, din Hemsida, där en kort 
förklaring ges av menyerna. 

 

 

 

Hemsidan visar även varningar angående din utbildning, din 
utbildningsplan, din kvalifikationsstatus, och reviderade komponenter. 
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Varningar: Varningar kommer automatiskt om du har förfallen 
utbildning. När du ser en varning, klicka på den röda texten för att öppna 
sidan som ger varningen.  

Utbildningsplan visar en lista på de kurser eller annan utbildnings-
aktivitet som har tilldelats dig baserat på ditt utbildningsbehov. Listan 
omfattar kurser som du ska gå en gång eller återkommande kurser listad 
efter titel, typ av utbildning och det datum som den måste vara avslutad. 
För att komma till din utbildningsplan klicka på länken Gå till 
utbildningsplan till höger.   

Kvalifikationsstatus: Tabellen Kvalifikationsstatus är en lista på 
kvalifikationer som tilldelats dig. För att se innehållet i kvalifikationerna 
klicka på länken Gå till status för kvalifikation. Varje kvalifikations 
titel länkas till en sida med detaljer om kvalifikationen som omfattar en 
lista med ingående utbildningsaktiviteter eller andra krav som lagts till.  

Reviderade eller nya komponenter visas längst ner på sidan. Klicka på 
länken för att se detaljer om komponenten 

2 Menyer 

 

Plateau har fyra huvudmenyer (5 om du har underställd personal);  
Personligt, Utbildning, Kompetenser och Rapporter. Varje huvudmeny 
har 1 eller flera undermenyer. Vi ska översiktligt se vad varje 
huvudmeny innehåller. 

 

2.1  Personligt 

Under Personligt finns undermenyerna Hem, Profil, Regionala 
inställningar och mina diskussionsgrupper.  

 

2.1.1  Profil 

Under Profil finns uppgifter om adress, e-postadress, befattning etc och 
här ändrar du ditt lösenord och säkerhetsfrågan med svar. Kontrollera att 
din e-post adress är riktig och ändra vid behov.  

Klicka på länken Lösenord om du behöver ändra det från ditt temporära 
(STUDENT) lösenord till ett som ska vara på minst 5 tecken, A-Z, 0-9. 
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Ett Glömt lösenord kan du få tillbaka med e-post. Du måste identifiera 
dig med ett svar till en säkerhetsfråga som du anger. 

  

 

2.1.2  Regionala inställningar 

Under Regionala inställningar har du möjlighet att ändra språk mellan 
svenska och engelska. Övriga inställningar ska vara som förvalt för att 
visa rätt datum och tidsformat. 

 

 

2.1.3  Diskussionsgrupper 

Diskussionsgrupper kan sättas upp och användas för on-line-
diskussioner mellan instruktörer och kursdeltagare 
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2.2 Utbildning 

Under utbildning hittar du din utbildningsplan, utbildningskalender, 
vilka kurser du för närvarande är anmäld till, din kvalifikationsstatus och 
utbildningshistorik. 

 

Under utbildning hittar du din utbildningsplan, utbildningskalender, vilka 
kurser du för närvarande är anmäld till, din kvalifikationsstatus och 
utbildningshistorik. 

2.2.1  Utbildningsplanen 

Utbildningsplanen visar en lista på de komponenter som är tilldelade 
dig. Om du för muspekaren över ikonerna under kolumnen Typ så ser du 
vilken typ av utbildning det rör sig om. Vidare ser du när du måste ha 
genomfört komponenten, vilken status komponenten har och vilken 
åtgärd du måste vidta för att aktivera komponenten. 

Starta Online-delar 

För att köra en onlinekurs eller prov klickar du på knappen Öppna 
innehåll, då ser du strukturen på kursen. Klicka på länken för den del av 
kursen som du vill köra och den startas i ett nytt fönster. 
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2.2.2  Utbildningskalendern 

Utbildningskalendern visar i kalenderform när de kurser som du är 
inplanerad för ska genomföras.  

 

2.2.3 Nuvarande anmälan  

Nuvarande anmälan visar de kurstillfällen du är anmäld till. Klicka på 
kurstillfällets titel för att se mer detaljer. 

 

 

2.2.4  Kvalifikationsstatus 

Kvalifikationsstatus innehåller en lista på de kvalifikationer som har 
tilldelats dig. Klicka på rubriken för en kvalifikation för att se detaljer. 
En grön bock indikerar att kvalifikationen är slutförd. 

 

 

2.2.5  Utbildningshistorik 

Utbildningshistorik visar dig en sammanställning av de komponenter 
som du har genomfört och datumet som komponenterna avslutades 
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2.3  Kompetenser 

Under menyn Kompetenser hittar du statusen på dina tilldelade 
kompetenser, grupperade på kompetensprofil. 

 

 

2.4 Rapporter 

Under Rapporter hittar du de rapporter som du kan köra ut. 

  

Har du personalansvar (chef) finns ytterligare en flik i toppmenyn, Mina 
medarbetare, där du kan välja en av dina medarbetare och se dennes 
utbildningsbehov, status på kvalifikationer, genomförd utbildning etc. Du 
kan även skicka e-post till medarbetaren härifrån. 
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